Fort- und Weiterbildung fur Mitarbeiterinnen

Bitte beachten Sie folgende Hinweise:
Fur die Kurse in den Abschnitten

* Universitat und Arbeitswelt

* Schulungen fur Haushaltsmanagement
* Kommunikation

* Sprachkurse

* Gesundheitsférderung

* Arbeitssicherheit

* EDV und Office

« Aufbaulehrgénge

erfolgt die Anmeldung ab dem 01.08.2010 per E-Mail an fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de z. Hd. Frau Kihne.

Universitat und Arbeitswelt

Grundlagen der Portalanwendung (1)
Schulung 4st.

Schon, D. / Kuhne, F.

Einzel Mo 09:00 - 09:45 30.08.2010-30.08.2010 L 15,14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Mo 13:30-14:15 30.08.2010-30.08.2010 L 15,14 - 17 (Anbau) B 101
Einzel Mo 09:00-09:45 27.09.2010-27.09.2010

Einzel Mo 13:30-14:15 27.09.2010-27.09.2010

Einzel Mo 09:00-09:45 25.10.2010-25.10.2010

Einzel Mo 13:30-14:15 25.10.2010-25.10.2010

Einzel Mo 09:00-09:45 29.11.2010-29.11.2010

Einzel Mo 13:30-14:15 29.11.2010-29.11.2010

Einzel Mo 09:00-09:45 24.01.2011-24.01.2011

Einzel Mo 13:30-14:15 24.01.2011-24.01.2011

Kommentar:

In dieser Veranstaltung werden die folgende Fragen geklart:

* Welche Systeme sind im Portal integriert?
* Warum gibt es das Portal?
» Was flr Ziele werden mit dem Portal verfolgt?
» Wer ist die Zielgruppe des Portals?

Unter anderem werden wir lhnen auch Grundlagen des Portals erlautern:
« Editierung von Personen- und Einrichtungsdaten.
« Die einzelnen Rollen und Rechte des Portals.

« Editierung und Verwendung der persénlichen Daten (Meine persénlichen Daten)
* Verwendung von E-Mails im Portal.

Wo finden die Schulungen statt?
L15, 14-17, Raum B101 (Eingang bei der Sparda-Bank).

Veranstaltungsplanung mit dem Studierendenportal (2)

Schulung 2st. Schoén, D. / Kihne, F.
Einzel Mo 10:00-11:30 30.08.2010-30.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101
Einzel Mo 14:30-16:00 30.08.2010-30.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101
Einzel Mo 10:00-11:30 27.09.2010-27.09.2010

Einzel Mo 14:30-16:00 27.09.2010-27.09.2010

Einzel Mo 10:00-11:30 25.10.2010-25.10.2010

Einzel Mo 14:30-16:00 25.10.2010-25.10.2010

Einzel Mo 10:00-11:30 29.11.2010-29.11.2010

Einzel Mo 14:30-16:00 29.11.2010-29.11.2010

Einzel Mo 10:00-11:30 24.01.2011-24.01.2011

Einzel Mo 14:30-16:00 24.01.2011-24.01.2011

Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie,

» wie eine neue Veranstaltung angelegt wird,
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« wie Sie lhre Veranstaltung wieder finden und bearbeiten kénnen,
» welche Mdglichkeiten bestehen, Veranstaltungen in Planen zu speichern und
» wie Veranstaltungen kopiert werden kénnen.

Raumverwaltung mit dem Studierendenportal (3)
Schulung

Schon, D. / Kihne, F.

Einzel Mo 11:45-12:30 30.08.2010-30.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101
Einzel Mo 16:15-17:00 30.08.2010-30.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101

Einzel Mo 11:45-12:30 27.09.2010-27.09.2010
Einzel Mo 16:15-17:00 27.09.2010-27.09.2010
Einzel Mo 11:45-12:30 25.10.2010-25.10.2010
Einzel Mo 16:15-17:00 25.10.2010-25.10.2010
Einzel Mo 11:45-12:30 29.11.2010-29.11.2010
Einzel Mo 16:15-17:00 29.11.2010-29.11.2010
Einzel Mo 11:45-12:30 24.01.2011-24.01.2011
Einzel Mo 16:15-17:00 24.01.2011-24.01.2011
Kommentar:

In dieser Veranstaltung wird erklart,

1) wie eine Raumanfrage gestellt und bearbeitet wird,

2) welche Raumbuchungsmaéglichkeiten bestehen,

3) was bei Besonderheiten wie z. B. Feiertagen beachtet werden muss und
4) welche speziellen Plane es gibt.

Veranstaltungsanmeldung mit dem Studierendenportal (4)
Schulung

Kihne, F. / Schon, D.

Einzel Di  09:00-09:45 31.08.2010-31.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101
Einzel Di 15:30-16:15 31.08.2010-31.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101

Einzel Di  09:00-09:45 28.09.2010-28.09.2010
Einzel Di 15:30-16:15 28.09.2010-28.09.2010
Einzel Di  09:00-09:45 26.10.2010-26.10.2010
Einzel Di 15:30-16:15 26.10.2010-26.10.2010
Einzel Di 09:00-09:45 30.11.2010-30.11.2010
Einzel Di 15:30-16:15 30.11.2010-30.11.2010
Einzel Di  09:00-09:45 25.01.2011-25.01.2011
Einzel Di 15:30-16:15 25.01.2011-25.01.2011
Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie die Belegungsmdglichkeiten kennen. Unter anderem werden
« die Schnellbelegung,

« die einzelnen Verfahren,

« das manuelle Nachtragen von Studierenden und Personal und

« die Studentensicht betrachtet

Tatigkeiten als Studiengangsmanager (5)
Schulung

Kihne, F./ Schon, D.

Einzel Di 10:00 - 10:45 31.08.2010-31.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101
Einzel Di 16:30-17:15 31.08.2010-31.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101

Einzel Di  10:00-10:45 28.09.2010-28.09.2010
Einzel Di 16:30-17:15 28.09.2010-28.09.2010
Einzel Di 10:00-10:45 26.10.2010-26.10.2010
Einzel Di 16:30-17:15 26.10.2010-26.10.2010
Einzel Di 10:00-10:45 30.11.2010-30.11.2010
Einzel Di 16:30-17:15 30.11.2010-30.11.2010
Einzel Di 10:00-10:45 25.01.2011-25.01.2011
Einzel Di 16:30-17:15 25.01.2011-25.01.2011
Kommentar:

Fir diese Schulung sollten Sie bereits die Schulung "Veranstaltungsanmeldung mit dem Studierendenportal (4)" be-

sucht haben!
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» Modulstruktur

 Belegungsverfahren

* Manuelles verwalten von Studenten
» Studentenansicht

» Auswabhl der Vergabeverfahren
* Beispiel einer Modulstruktur

Lernplattform - Grundlagen

Schulung Burda, D. / Kuhne, F. / Schén, D. / Tunjic, C.
Einzel Di 13:30-14:15 31.08.2010-31.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101
Einzel Di 11:00-11:45 28.09.2010-28.09.2010

Einzel Di 13:30-14:15 28.09.2010-28.09.2010

Einzel Di 11:00-11:45 26.10.2010-26.10.2010

Einzel Di 13:30-14:15 26.10.2010-26.10.2010

Einzel Di 11:00-11:45 30.11.2010-30.11.2010

Einzel Di 13:30-14:15 30.11.2010-30.11.2010

Einzel Di 11:00-11:45 25.01.2011-25.01.2011

Einzel Di 13:30-14:15 25.01.2011-25.01.2011

Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie alle Grundlagen, die Sie benétigen, um einen ILIAS-Kurs zu erstellen und zu verwalten.
« die Erstellung eines e-Learning Kurses Uber das Studierendenportal
 Migration von .LRN Plus zu ILIAS

« Uberblick tiber die Funktionen von ILIAS

Lernplattform - Fortgeschrittene

Schulung Burda, D. / Kiihne, F. / Schon, D. / Tunjic, C.
Einzel Di  14:30-15:15 31.08.2010-31.08.2010 L 15,14 -17 (Anbau) B 101
Einzel Di  12:00 - 12:45 28.09.2010-28.09.2010

Einzel Di 12:00 - 12:45 28.09.2010-28.09.2010

Einzel Di  14:30-15:15 28.09.2010-28.09.2010

Einzel Di  14:30 - 15:15 28.09.2010-28.09.2010

Einzel Di  12:00 - 12:45 26.10.2010-26.10.2010

Einzel Di  14:30 - 15:15 26.10.2010-26.10.2010

Einzel Di 12:00 - 12:45 30.11.2010-30.11.2010

Einzel Di 14:30-15:15 30.11.2010-30.11.2010

Einzel Di  12:00 - 12:45 25.01.2011-25.01.2011

Einzel Di 14:30-15:15 25.01.2011-25.01.2011

Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie die erweiterten Funktionen des Wiki- und Lernmoduleditor im ILIAS kennen.

Schulungen fur Haushaltsmanagement
Kommunikation

Sprachkurse

Gesundheitsforderung
Arbeitssicherheit

EDV und Office
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Aufbaulehrgange

Rechenzentrum

Das Rechenzentrum befindet sich in L 15, 1-6; - 6. Obergeschoss

(Hochhaus der ,Hamburg-Mannheimer“ gegenuber dem Hauptbahnhof)

ACHTUNG: die meisten Kurse finden im Thin-Client-Pool in L15, 14-17, Raum B101 (Eingang bei der Sparda-Bank) statt!

FS 2009: Kurse in der vorlesungsfreien Zeit

Einige Kurse sind nur fir Beschéftigte der Universitaét Mannheim und sind entsprechend (nur f. B.) gekennzeichnet. Zu den
Beschaftigten z&hlen auch studentische Hilfskréfte, die dabei jedoch eine Bestatigung des Lehrstuhls vorlegen mussen.

Alle Kurse sind anmeldepflichtig !. Die Anmeldung ist gegen Vorlage des Studentenausweises bzw. einer Bescheinigung
Uber die Universitatszugehdrigkeit in der Zeit vom 10. - 11.12.2008 von 9.00 - 12.00 Uhr im Rechenzentrum L 15, 1-6, 6. OG,
vorzunehmen. Beschéftigte der Universitat Mannheim kdnnen sich ab sofort per mail bei Frau Martina Weber anmelden (email:
weber@rz.uni-mannheim.de)

Etwaige Fragen hinsichtlich der Kursinhalte, der Belegung u.&. richten Sie bitte an das Sekretariat des Rechenzentrums, Frau
Weber, Tel. 0621-181-3174.

Hochschuldidaktikzentrum (HDZ)

Virtuelle Praxisberatung
Workshop 1st. Gronki-Jost, E.M.
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