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Fort- und Weiterbildung für MitarbeiterInnen
Bitte beachten Sie folgende Hinweise:
Für die Kurse in den Abschnitten
• Universität und Arbeitswelt
• Schulungen für Haushaltsmanagement
• Kommunikation
• Sprachkurse
• Gesundheitsförderung
• Arbeitssicherheit
• EDV und Office
• Aufbaulehrgänge

erfolgt die Anmeldung ab dem 01.08.2010 per E-Mail an fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de z. Hd. Frau Kühne.

Hochschuldidaktikzentrum (HDZ)

Rechenzentrum
Das Rechenzentrum befindet sich in L 15, 1-6; 6. Obergeschoss (Hochhaus der „Hamburg-Mannheimer” gegenüber dem
Hauptbahnhof)
ACHTUNG: Die meisten Kurse finden im Thin-Client-Pool in L15, 14-17, Raum B101 (Eingang bei der Sparda-Bank) statt!

Forschungsdatenbank im Studierendenportal (4)
Schulung 1st. Schön, D. / Frank, T. / Dalkidis, K.

Einzel Di 09:00 - 09:45 28.02.2012-28.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 09:00 - 09:45 27.03.2012-27.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 09:00 - 09:45 31.07.2012-31.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Fr 10:00 - 11:00 01.06.2012-01.06.2012

Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie,
• wie eine neues Forschungsprojekt angelegt wird,
• wie Sie Ihre Forschungsprojekte bearbeiten können,
• wie und welche weiteren Informationen und Daten Sie einem Forschungsprojekte zuordnen können

Anmeldung:
Kostas Dalkidis (Dezernat V)
Telefon: 1102
E-Mail: fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de

Grundlagen der Portalanwendung (1)
Schulung 1st. Schön, D. / Frank, T. / Dalkidis, K.

Einzel Mo 09:00 - 09:45 27.02.2012-27.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Mo 09:00 - 09:45 26.03.2012-26.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Mo 09:00 - 09:45 30.07.2012-30.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Kommentar:

In dieser Veranstaltung werden die folgende Fragen geklärt:
• Welche Systeme sind im Portal integriert?
• Warum gibt es das Portal?
• Was für Ziele werden mit dem Portal verfolgt?
• Wer ist die Zielgruppe des Portals?

 
Unter anderem werden wir Ihnen auch Grundlagen des Portals erläutern:
• Editierung von Personen- und Einrichtungsdaten.
• Die einzelnen Rollen und Rechte des Portals.
• Editierung und Verwendung der persönlichen Daten (Meine persönlichen Daten)
• Verwendung von E-Mails im Portal.

Wo finden die Schulungen statt?
L15, 14-17, Raum B101 (Eingang bei der Sparda-Bank).
 
Anmeldung:
Kostas Dalkidis (Dezernat V)
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Telefon: 1102
E-Mail: fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de

Lernplattform - Fortgeschrittene
Schulung Burda, D. / Kühne, F. / Schön, D. / Tunjic, C. / Dalkidis, K.

Einzel Di 12:00 - 12:45 28.02.2012-28.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 14:30 - 15:15 28.02.2012-28.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 12:00 - 12:45 27.03.2012-27.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 14:30 - 15:15 27.03.2012-27.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 12:00 - 12:45 31.07.2012-31.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 14:30 - 15:15 31.07.2012-31.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie die erweiterten Funktionen des Wiki- und Lernmoduleditor im ILIAS kennen.
 
Anmeldung:
Kostas Dalkidis (Dezernat V)
Telefon: 1102
E-Mail: fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de

Lernplattform - Grundlagen
Schulung Burda, D. / Kühne, F. / Schön, D. / Tunjic, C. / Dalkidis, K.

Einzel Di 11:00 - 11:45 28.02.2012-28.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 13:30 - 14:15 28.02.2012-28.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 11:00 - 11:45 27.03.2012-27.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 13:30 - 14:15 27.03.2012-27.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 11:00 - 11:45 31.07.2012-31.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 13:30 - 14:15 31.07.2012-31.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie alle Grundlagen, die Sie benötigen, um einen ILIAS-Kurs zu erstellen und zu verwalten.
• die Erstellung eines e-Learning Kurses über das Studierendenportal
• Überblick über die Funktionen von ILIAS

Anmeldung:
Kostas Dalkidis (Dezernat V)
Telefon: 1102
E-Mail: fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de

Notenverbuchung mit dem Studierendenportal
Schulung Nadler, I. / Frank, T. / Dalkidis, K.

Einzel Di 10:00 - 10:45 22.05.2012-22.05.2012

Einzel Di 16:30 - 17:15 22.05.2012-22.05.2012

Kommentar:

Online-Notenverbuchung mit dem Studierendenportal.
 
Dieser Kurs wird nur auf Anfrage angeboten. 
Bitte wenden Sie sich zur Anmeldung an portal@uni-mannheim.de

Raumverwaltung mit dem Studierendenportal (5)
Schulung 1st. Schön, D. / Frank, T. / Dalkidis, K.

Einzel Di 10:00 - 10:45 28.02.2012-28.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 10:00 - 10:45 27.03.2012-27.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Di 10:00 - 10:45 31.07.2012-31.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Kommentar:

In dieser Veranstaltung wird erklärt,
1) wie eine Raumanfrage gestellt und bearbeitet wird,
2) welche Raumbuchungsmöglichkeiten bestehen,
3) was bei Besonderheiten wie z. B. Feiertagen beachtet werden muss und
4) welche speziellen Pläne es gibt.

Anmeldung:
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Kostas Dalkidis (Dezernat V)
Telefon: 1102
E-Mail: fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de

Tätigkeiten als Studiengangsmanager
Schulung Schön, D. / Frank, T. / Dalkidis, K.

Einzel Mo 13:30 - 14:30 27.02.2012-27.02.2012

Einzel Mo 13:30 - 14:30 26.03.2012-26.03.2012

Einzel Mo 13:30 - 14:30 30.07.2012-30.07.2012

Kommentar:

Für diese Schulung sollten Sie bereits die Schulung "Veranstaltungsanmeldung mit dem Studierendenportal (3)" be-
sucht haben!
• Belegungsverfahren 
• Modulstruktur
• Manuelles verwalten von Studenten
• Studentenansicht
• Auswahl der Vergabeverfahren
• Beispiel einer Modulstruktur

 
Dieser Kurs wird nur auf Anfrage angeboten.
Bitte wenden Sie sich zur Anmeldung an portal@uni-mannheim.de

Veranstaltungsanmeldung mit dem Studierendenportal (3)
Schulung 1st. Schön, D. / Frank, T. / Dalkidis, K.

Einzel Mo 11:45 - 12:30 27.02.2012-27.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Mo 11:45 - 12:30 26.03.2012-26.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Mo 11:45 - 12:30 30.07.2012-30.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie die Belegungsmöglichkeiten kennen. Unter anderem werden
• die Schnellbelegung,
• die einzelnen Verfahren,
• das manuelle Nachtragen von Studierenden und Personal und
• die Studentensicht betrachtet

Veranstaltungsplanung mit dem Studierendenportal (2)
Schulung 2st. Schön, D. / Frank, T. / Dalkidis, K.

Einzel Mo 10:00 - 11:30 27.02.2012-27.02.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Mo 10:00 - 11:30 26.03.2012-26.03.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Einzel Mo 10:00 - 11:30 30.07.2012-30.07.2012 L 15, 14 - 17 (Anbau) B 101

Kommentar:

In dieser Veranstaltung lernen Sie,
• wie eine neue Veranstaltung angelegt wird,
• wie Sie Ihre Veranstaltung wieder finden und bearbeiten können,
• welche Möglichkeiten bestehen, Veranstaltungen in Plänen zu speichern und
• wie Veranstaltungen kopiert werden können.

Anmeldung:
Kostas Dalkidis (Dezernat V)
Telefon: 1102
E-Mail: fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de

Veranstaltungsreihe "Neue Medien"

Die Veranstaltungsreihe "Neue Medien" besteht aus den Veranstaltungen zur Lernplattform und dem  Studierendenportal.
Die Anmeldung erfolgt ab dem 22.02.2010 per E-Mail an fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de z. Hd. Frau Kühne.
Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an portal@uni-mannheim.de.
Ihr Portal-Team!

Universitätsbibliothek
Dieses Angebot richtet sich an die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Universität und soll einen Einblick in die Bereiche der
Universitätsbibliothek geben sowie eine Hilfestellung im Arbeitsalltag sein.
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Bitte melden Sie sich direkt bei der Dozentin / dem Dozenten an
oder unter:
zbinfo@bib.uni-mannheim.de
Tel.: 181-2948
 
Auf Wunsch kann eine Teilnahmebescheinigung ausgestellt werden.

Informationsveranstaltungen für MitarbeiterInnen der Universität Mannheim

CLT Sprachtraining: Einführung in die Grundlagen des Online-Sprachtrainings
Kurs Murcia Serra, J. / Rabbe, K.

Einzel Mi 15:30 - 16:30 14.03.2012-14.03.2012 Schloß Mittelbau M 218

Kommentar:

Sie erhalten einen Überblick über die Funktionsweise des CLT Online-Sprachtrainings:
•     Aufbau des Programms
•     Steuerung, Funktionalitäten (z.B. gezieltes Vokabeltraining, mp3-Export, Druckfunktionen u.a.)
•     technische Voraussetzungen

 
Zielgruppe: Studierende und Beschäftigte der Universität Mannheim
Dauer: 1  Stunde
Ort: Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof, Schulungsraum, 2. OG
 
Weitere Termine (ab 5 Personen) sind nach Vereinbarung möglich und werden kurzfristig hier veröffentlicht.
MitarbeiterInnen der Universität melden sich bitte telefonisch oder per EMail an.
Tel.: 0621 / 181-2997 oder 181-2945
Mail: clt@bib.uni-mannheim.de

Das Service-Angebot der Universitätsbibliothek
Sonderveranstaltung Nink, R.

Kommentar:

Rundgang mit Blick
• in die Mitarbeiterzimmer
• vom Magazinturm
• unter den Stilerhof

Veranstaltungstermine nach Vereinbarung!
 
Dauer: ca. 90 min.
Zielgruppe: Beschäftigte der Universitätsverwaltung
Ort: Bibliotheksbereich Schloss Schneckenhof West (Treffpunkt: InfoCenter, EG)
 
Anmeldung: InfoCenter der Universitätsbiliothek
                   Tel. 0621 / 181-2948
                   E-Mail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de

Führung durch den Bibliotheksbereich A3
Führung Kay, V.

Einzel Di 13:45 - 14:30 14.02.2012-14.02.2012

Einzel Do 10:15 - 11:00 16.02.2012-16.02.2012

Kommentar:

Allgemeine, fachübergreifende Führung durch den Bibliotheksbereich in A3
 
Keine Anmeldung notwendig.
Treffpunkt: Bibliotheksbereich  A3, Theke im Eingangsbereich
Dauer: ca. 45 Min.

Führung durch den Bibliotheksbereich in A5
Führung Diewald, B.

Einzel Di 13:45 - 14:30 14.02.2012-14.02.2012

Einzel Do 10:15 - 11:00 16.02.2012-16.02.2012

Kommentar:
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Einführung in die Benutzung der Bestände des Bibliotheksbereichs A5, mit Führung durch die Räumlichkeiten und kurzem
Überblick über die Bestände und Kataloge.
Keine Anmeldung notwendig.
Dauer: 45 Min.
Zielgruppe: StudienanfängerInnen, Interessierte
Ort: Bibliotheksbereich A5, Theke im Eingangsbereich
Weitere Termine nach Bedarf.
Tel. 0621 / 181-3031
Mail: a5bibl@bib.uni-mannheim.de
Hinweis zur Anmeldung:
Interessenten, die nicht Studierende der Universität Mannheim sind, melden sich bitte entweder telefonisch oder per EMail
beim Dozenten an.

Führung durch den Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof - Hasso-Plattner-Bibliothek
Führung Anlauf, A. / Kaiser, J. / Wagner-Meyhöfer, K.

Einzel Di 13:45 - 14:30 14.02.2012-14.02.2012

Einzel Do 10:15 - 11:00 16.02.2012-16.02.2012

Kommentar:

Allgemeine, fachübergreifende Führung durch den Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof.
Zielgruppe: StudienanfängerInnen / Studierende im Grundstudium
Dauer: 45 Minuten
Treffpunkt: Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof, Theke Eingang Ost
Keine Anmeldung notwendig.
Individuelle Termine für Gruppen ab 5 Personen können auch telefonisch unter 181-3000 vereinbart werden.
Nach Vereinbarung sind auch Führungen in englischer Sprache möglich.
Tel. 0621 / 181-3000
Mail: ehbibl@bib.uni-mannheim.de

Führung durch den Bibliotheksbereich Schloss Schneckenhof West
Kurs Rave, K. / Stulken, E. / Ulbrich, B. / Wagner, M.

Einzel Di 10:15 - 11:15 14.02.2012-14.02.2012

Einzel Do 13:45 - 14:45 16.02.2012-16.02.2012

Kommentar:

Rundgang für Einsteiger aus Universität, Stadt und Region
Was bietet die Bibliothek? Wo gibt es den Ausweis? Wen kann ich fragen? Wo stehen die Bücher? Wie leihe ich aus?
Wir zeigen Ihnen: InfoCenter, Ausleihe, Recherche in Primo (Online-Katalog), fachübergreifender Lesesaal, Lehrbuchsamm-
lung im Schloss Ehrenhof-West.
Dauer: 1 Stunde
Treffpunkt: Schloss Schneckenhof West, InfoCenter (EG)
Weitere Termine nach Vereinbarung
Tel. 0621 / 181-2948
EMail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de

Führung durch den Bibliotheksbereich Schneckenhof Süd (BWL-Bestand)
Führung Scheuermann, B.

Einzel Di 13:45 - 14:30 14.02.2012-14.02.2012

Einzel Do 10:15 - 11:00 16.02.2012-16.02.2012

Kommentar:

Räumliche und technische Ressourcen im Bibliotheksbereich Schneckenhof Süd, Nutzungsmöglichkeiten und Verfügbarkeit
der betriebswirtschaftlichen Literatur (Zeitschriften und Monographien); alte und neue Aufstellungssystematik
Zielgruppe: Alle Interessierten
Dauer: 45 Min.
Keine Anmeldung notwendig.
Treffpunkt: Bibliotheksbereich Schloss Schneckenhof, Eingang Süd: Foyer
Weitere Termine nach Vereinbarung!
Tel. 0621 / 181-2936
 

Library Basics
Kurs Schumm, I.

Kommentar:

Meeting point: Foyer of the central library department of Mannheim
University Library  (InfoCenter)
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Focus group: All interested persons
This information session provides an overview of the University Library
system and answers questions such as:
- Which services does the University Library offer?
- How does the online catalog ‘Primo’ work?
- How can I borrow materials?
- Which are the parts of the Library that are relevant for me?
- How can I access the Library’s electronic resources?
After the information session there will be a short tour through
different library parts depending on participants’ interest.
Instructor: Irene Schumm, email: irene.schumm@bib.uni-mannheim.de, phone: 0621/181-2754
 

Literatur suchen & bestellen
Sonderveranstaltung Ulbrich, B.

Kommentar:

• Tipps und Tricks zur Recherche in PRIMO, dem Online-Katalog der UB

• Beschaffung von Literatur aus anderen Bibliotheken

 
Veranstaltungstermine nach Vereinbarung!
Dauer: ca. 90 min.
Zielgruppe: Beschäftigte der Universität
Ort: Bibliotheksbereich Schloss Schneckenhof West, Schulungsraum im Lesesaal (1. OG)
 
Anmeldung: InfoCenter der Universitätsbiliothek
                   Tel. 0621 / 181-2948
                   E-Mail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de

Literaturverwaltung mit Citavi
Schulung Diewald, B.

Einzel Mi 10:00 - 12:00 27.06.2012-27.06.2012 Schloß Mittelbau M 218

Einzel Do 13:45 - 15:15 31.05.2012-31.05.2012 Schloß Mittelbau M 218

Kommentar:

Einführung in die Benutzung des Literaturverwaltungsprogramms Citavi
Themen der Veranstaltung u.a.:
- Allgemeines: Lizenz, Installation, Struktur, Support
- Verschiedene Möglichkeiten, Literaturangaben/Zitate aus Katalogen/Datenbanken zu importieren
- Zitationen und Literaturverzeichnisse in Word-Dokumenten
- Verwaltung von Aufgabenlisten; Teamprojekte
 
Zielgruppe: Studierende und MitarbeiterInnen der Universität Mannheim
Weitere Termine nach Vereinbarung.
Tel. 0621 / 181-3031
Hinweis zur Anmeldung:
Interessenten, die nicht Studierende der Universität Mannheim sind, melden sich bitte telefonisch oder per E-Mail beim Dozen-
ten an.

Rechtswissenschaftliche Datenbanken
Sonderveranstaltung Kaiser, J.

Kommentar:

• Finden von elektronischen Rechtsinformationen für die tägliche Arbeit
• Einführung in die wichtigsten rechtswissenschaftlichen Datenbanken
• ggf. mit Übungen

Veranstaltungstermine nach Vereinbarung!
 
Dauer: ca. 90 min.
Zielgruppe: Beschäftigte der Universität
Ort: Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof, Schulungsraum 2. OG
 
Anmeldung: InfoCenter der Universitätsbiliothek
                   Tel. 0621 / 181-2948
                   E-Mail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de


