Fort- und Weiterbildung fur Mitarbeiterinnen

Bitte beachten Sie folgende Hinweise:
Fur die Kurse in den Abschnitten

* Universitat und Arbeitswelt

* Schulungen fur Haushaltsmanagement
* Kommunikation

* Sprachkurse

* Gesundheitsférderung

* Arbeitssicherheit

* EDV und Office

« Aufbaulehrgénge

erfolgt die Anmeldung ab dem 01.08.2010 per E-Mail an fortbildung@verwaltung.uni-mannheim.de z. Hd. Frau Kihne.

Universitatsbibliothek

Dieses Angebot richtet sich an die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Universitat und soll einen Einblick in die Bereiche der
Universitatsbibliothek geben sowie eine Hilfestellung im Arbeitsalltag sein.

Bitte melden Sie sich direkt bei der Dozentin / dem Dozenten an

oder unter:

zbinfo@bib.uni-mannheim.de

Tel.: 181-2948

Auf Wunsch kann eine Teilnahmebescheinigung ausgestellt werden.

Informationsveranstaltungen fur Mitarbeiterinnen der Universitadt Mannheim

Das Serviceangebot der UB - ein Uberblick fiir neue Mitarbeiter an Lehrstiihlen, Dekanaten oder weiteren
akademischen Bereichen

Sonderveranstaltung Leichtweil3, A.

Einzel Di 13:45-15:15 09.04.2013-09.04.2013 Schlof3 Mittelbau M 218
Einzel Mi  12:00-13:30 06.03.2013-06.03.2013 SchloR Mittelbau M 218

Kommentar:

Die Universitatsbibliothek bietet eine Reihe von zusétzlichen Services speziell fur Mitarbeiter in den akademischen Bereichen
der Universitat.

In dieser Veranstaltung bieten wir lhnen einen kompakten Uberblick (iber die verschiedenen Dienstleistungen, u.a.
* Abholvollmacht; zusétzliche Lehrstuhlkennung

« erweiterte Ausleihmdglichkeiten fir akademische Mitarbeiter

» Anschaffungswiinsche fir die UB

* Bestellservice fur Lehrstihle

« Elektronisches Publizieren mit MADOC & Unibibliografie

* Scandienst

« Literaturverwaltungsprogramme

« Ansprechpartner in der UB

* USW.

Zielgruppe: neue Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter an Lehrstiuhlen, Dekanaten oder weiteren akademischen Bereichen

Anmeldung: InfoCenter der Universitatshibliothek
Tel. 0621 / 181-2948
E-Mail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de

Die Universitatshibliothek - ein Rundgang fiir Universitatsmitarbeiter
Sonderveranstaltung Nink, R.
Kommentar:

Rundgang mit Blick
«in die Mitarbeiterzimmer
* vom Magazinturm
« unter den Stilerhof

Veranstaltungstermine nach Vereinbarung!

Dauer: ca. 90 min.
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Zielgruppe: Beschéftigte der Universitatsverwaltung
Ort: Bibliotheksbereich Schloss Schneckenhof West (Treffpunkt: InfoCenter, EG)

Anmeldung: InfoCenter der Universitatshiliothek
Tel. 0621 / 181-2948
E-Mail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de

Fremdsprachenlernen selbstgesteuert: das Angebot der UB

Kurs Murcia Serra, J.
Einzel Mi 10:15-11:45 20.03.2013-20.03.2013
Kommentar:

Sie erhalten einen Uberblick tiber das Angebot der UB an Selbstlernmaterialien zum Fremdsprachenlernen:
* Online-Kurse

« Ausleihbare Medien

« Présenzangebot

« Lernlinks

Darliber hinaus erhalten Sie Empfehlungen und Tipps zur Organisation und Vorgehensweise beim selbstgesteuerten Erlernen
von Fremdsprachen.

Zielgruppe: Studierende und Beschéftigte der Universitdt Mannheim
Dauer: 1 1/2 Stunden
Ort: Bibliotheksbereich A3, Gruppenarbeitsraum

Weitere Termine (ab 5 Personen) sind nach Vereinbarung moglich und werden kurzfristig hier verdffentlicht.
Mitarbeiterinnen der Universitat melden sich bitte telefonisch oder per EMail an.

Tel.: 0621 / 181-2997 oder 181-2945

Mail: jorge.murcia@bib.uni-mannheim.de

Fuhrung durch den Bibliotheksbereich A3
Fuhrung Kay, V.

Einzel Di  13:45-14:30 19.02.2013-19.02.2013
Einzel Do 10:15-11:00 28.02.2013-28.02.2013

Kommentar:

Einfahrung in die Benutzung der Bestande des Bibliotheksbereichs A3, mit Fiihrung durch die Raumlichkeiten und kurzem
Uberblick tber die Bestdnde und Kataloge.

Keine Anmeldung notwendig.

Dauer: 45 Min.

Zielgruppe: Studienanfangerinnen, Interessierte

Ort: Bibliotheksbereich A3, Theke im Eingangsbereich

Weitere Termine nach Bedarf.

Tel. 0621/ 181-3111

Mail: a3bibl@bib.uni-mannheim.de

Fuhrung durch den Bibliotheksbereich in A5
Fahrung Diewald, B.

Einzel Di  13:45-14:30 19.02.2013-19.02.2013
Einzel Do 10:15-11:00 28.02.2013-28.02.2013

Kommentar:

Einfihrung in die Benutzung der Bestande des Bibliotheksbereichs A5, mit Fiihrung durch die Raumlichkeiten und kurzem
Uberblick tber die Bestdnde und Kataloge.

Keine Anmeldung notwendig.

Dauer: 45 Min.

Zielgruppe: Studienanfangerinnen, Interessierte

Ort: Bibliotheksbereich A5, Theke im Eingangsbereich

Weitere Termine nach Bedarf.

Tel. 0621 / 181-3031

Mail: a5bibl@bib.uni-mannheim.de

Seite: 2




Fuhrung durch den Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof - Hasso-Plattner-Bibliothek
Fahrung Anlauf, A. / Kaiser, J. / Wagner-Meyhofer, K.

Einzel Di  13:45-14:30 19.02.2013-19.02.2013
Einzel Do 10:15-11:00 28.02.2013-28.02.2013

Kommentar:

Allgemeine, fachlbergreifende Fihrung durch den Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof.

Zielgruppe: Studienanféangerinnen / Studierende im Grundstudium

Dauer: 45 Minuten

Treffpunkt: Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof, Theke Eingang Ost

Keine Anmeldung notwendig.

Individuelle Termine fur Gruppen ab 5 Personen kdnnen auch telefonisch unter 181-3000 vereinbart werden.
Nach Vereinbarung sind auch Fiihrungen in englischer Sprache mdglich.

Tel. 0621 / 181-3000

Mail: ehbibl@bib.uni-mannheim.de

Flhrung durch den Bibliotheksbereich Schloss Schneckenhof Siid (BWL-Bestand)
Fuhrung Scheuermann, B.

Einzel Di  13:45-14:30 19.02.2013-19.02.2013
Einzel Do 10:15-11:00 28.02.2013-28.02.2013

Kommentar:

Raumliche und technische Ressourcen im Bibliotheksbereich Schneckenhof Siid, Nutzungsméglichkeiten und Verfligbarkeit
der betriebswirtschaftlichen Literatur (Zeitschriften und Monographien); alte und neue Aufstellungssystematik

Zielgruppe: Alle Interessierten

Dauer: 45 Min.

Keine Anmeldung notwendig.

Treffpunkt: Bibliotheksbereich Schloss Schneckenhof, Eingang Sid: Foyer

Weitere Termine nach Vereinbarung!

Tel. 0621 / 181-2936

Fuhrung durch den Bibliotheksbereich Schloss Schneckenhof West
Kurs Rave, K. / Stulken, E. / Ulbrich, B. / Wagner, M.

Einzel Di 10:15-11:15 19.02.2013-19.02.2013
Einzel Do 13:45-14:45 28.02.2013-28.02.2013

Kommentar:

Rundgang fiur Einsteiger aus Universitat, Stadt und Region

Was bietet die Bibliothek? Wo gibt es den Ausweis? Wen kann ich fragen? Wo stehen die Biicher? Wie leihe ich aus?

Wir zeigen Ihnen: InfoCenter, Ausleihe, Recherche in Primo (Online-Katalog), fachubergreifender Lesesaal, Lehrbuchsamm-
lung im Schloss Ehrenhof-West.

Dauer: 1 Stunde

Treffpunkt: Schloss Schneckenhof West, InfoCenter (EG)
Weitere Termine nach Vereinbarung

Tel. 0621 / 181-2948

EMail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de

Literatur suchen & finden - Primo und Fernleihe kompakt
Kurs Ulbrich, B.

Einzel Mi  10:15-11:15 06.03.2013-06.03.2013 SchloRR Mittelbau M 218
Einzel Do 13:45-14:45 18.04.2013-18.04.2013 SchloR Mittelbau M 218

Kommentar:

Wie recherchiere ich sinnvoll in Primo, dem Onlinekatalog der UB?

Wie besorge ich Literatur, die an der UB nicht vorhanden ist?

Anhand von Ubungsbeispielen erfahren Sie Tipps und Tricks zur Recherche in Primo sowie zur Beschaffung von Literatur aus
anderen Bibliotheken tber Fernleihe und den Dokumentlieferdienst Subito.

Als Erganzung zum Kursthema finden Sie hier ein Online-Tutorial zu Primo:
http://www.bib.uni-mannheim.de/fileadmin/elearning/primo/index.html

Zielgruppe: Alle Interessierten

Dauer: 1 Stunde

Ort: Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof, Schulungsraum, 2. OG

Weitere Termine fur Gruppen nach Vereinbarung.
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Hinweis zur Anmeldung:

Interessenten, die nicht Studierende der Universitat Mannheim sind, sowie Gruppen melden sich bitte entweder telefonisch
oder per Email an:

Tel. 0621 / 181-2972

EMail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de

Literaturverwaltung mit Citavi fur Einsteiger
Kurs Diewald, B.

Einzel Mi  15:30-17:00 20.02.2013-20.02.2013 Schlof? Mittelbau M 218
Einzel Mi  15:30-17:00 20.03.2013-20.03.2013 SchloR Mittelbau M 218

Kommentar:

Vermittlung von Grundkenntnissen

Themen der Veranstaltung u.a.:

- Allgemeines: Lizenz, Installation, Struktur, Support

- Verschiedene Mdglichkeiten, Literaturangaben/Zitate aus Katalogen/Datenbanken zu importieren
- Zitationen und Literaturverzeichnisse in Word-Dokumenten

- Verwaltung von Aufgabenlisten; Teamprojekte

Zielgruppe: Studierende und Mitarbeiterinnen der Universitat Mannheim

Weitere Termine nach Vereinbarung.

Tel. 0621 / 181-3031

Hinweis zur Anmeldung:

Interessenten, die nicht Studierende der Universitat Mannheim sind, melden sich bitte telefonisch oder per E-Mail bei der Do-
zentin an.

Literaturverwaltung mit Citavi fur Fortgeschrittene

Kurs Diewald, B.
Einzel Mi  15:30-17:00 10.04.2013-10.04.2013 Schlof3 Mittelbau M 218
Kommentar:

Vermittlung von weiterfiihrenden Kenntnissen

Themen der Veranstaltung u.a.:

« Zitationsstile anpassen / selbst erstellen

» Add-ons fiir Citavi

« sortierte Literaturlisten/-verzeichnisse (z.B. Primar- und Sekundarliteratur)
* Gliederung lhrer Literaturnachweise mit dem Citavi-Wissensmanagement
* Nutzung des Publikationsassistenten

« Formatierung zusammenhangender Dokumente

Sie kdnnen vorab eigene Fragestellungen an die Referentin mailen.

Zielgruppe: Studierende und Mitarbeiterinnen der Universitat Mannheim, die bereits langer mit Citavi arbeiten und Uber gute
Grundkenntnisse verfiigen oder an einem Einsteigerkurs teilgenommen haben

Weitere Termine nach Vereinbarung.

Tel. 0621 / 181-3031

Hinweis zur Anmeldung:

Interessenten, die nicht Studierende der Universitat Mannheim sind, melden sich bitte telefonisch oder per E-Mail bei der Refe-
rentin an.

MADOC als Publikationsserver und Universitatsbibliographie

Kurs Klein, A.
Einzel Mi 10:00-11:00 15.05.2013-15.05.2013 Schlof? Mittelbau M 218
Kommentar:

Der Kurs informiert Uber die Mdglichkeit, MADOC als Publikationsplattform (z.B. fiir Dissertationen) und als Hochschulbiblio-
graphie zu nutzen. Die einzelnen Schritte der Veréffentlichung bzw. des Erfassens der Publikationen werden erlautert.

Zielgruppe: Promotionsstudierende aller Facher, Hilfskrafte und Lehrstuhlsekretérinnen
Dauer: 1 Stunde

Ort: Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof, Schulungsraum, 2. OG

Weitere Termine nach Vereinbarung!

Ansprechpartnerin:

Frau Dr. Annette Klein

Tel. 0621 / 181-2975/ -2990

Mail: madoc@bib.uni-mannheim.de

Seite: 4




Rechtswissenschaftliche Datenbanken

Sonderveranstaltung Kaiser, J.
Einzel Di  10:15-11:45 26.03.2013-26.03.2013 SchloR Mittelbau M 218
Kommentar:

« Finden von elektronischen Rechtsinformationen fir die tagliche Arbeit
« Einflihrung in die wichtigsten rechtswissenschaftlichen Datenbanken
« ggf. mit Ubungen

Veranstaltungstermine nach Vereinbarung!

Dauer: ca. 90 min.
Zielgruppe: Beschéftigte der Universitat
Ort: Bibliotheksbereich Schloss Ehrenhof, Schulungsraum 2. OG

Anmeldung: InfoCenter der Universitatsbiliothek
Tel. 0621/ 181-2948
E-Mail: zbinfo@bib.uni-mannheim.de
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